
Logo association


PROJET DEFI 3
RAPPORT NARRATIF

« Nom de(s) l’organisation(s) bénéficiaire(s) »

Surligner la nature du rapport soumis :

Rapport narratif Semestre 1
ou
Rapport narratif Semestre 2
ou
Rapport narratif Semestre 3

· Les bénéficiaires du projet DEFI 3 remettront à Agir ensemble pour les droits humains : 
· un rapport narratif intermédiaire à la fin de la période 1
· un rapport narratif intermédiaire à la fin de la période 2
· un rapport narratif final au terme du projet

· Les bénéficiaires compléteront et retourneront chaque rapport à Agir ensemble par email dans un délai maximum d’1 mois, à compter de la fin de chaque semestre du projet. 
Le rapport narratif doit être accompagné du rapport financier et de tous les justificatifs correspondants (cf. modèle de rapport financier). 

· Les informations fournies dans ce rapport doivent être comparées aux actions programmées dans le projet initial, telles que présentées dans la convention signée avec Agir ensemble. Toute modification apportée au projet initial doit faire l’objet d’un accord préalable et doit être expliquée. 

· Merci d’ajouter à ce rapport tous les documents complémentaires nécessaires à la bonne compréhension du projet (rapports de formation, modules, photos, comptes-rendus…). 

· Agir ensemble pourra, à réception de ce rapport, solliciter toute information complémentaire jugée utile.
Un projet soutenu par  :   

1. INFORMATIONS GENERALES
	

	Nom(s) de(s) l’association(s) partenaire(s) :

	Montant total prévisionnel de la subvention attribuée (préciser en USD ou FCFA) :



	Contact (tel / e-mail) de la personne référente :
	Montant reçu à ce jour (préciser en USD ou FCFA) : 



	Période couverte par le rapport :
	Montant utilisé à ce jour (préciser en USD ou FCFA) :



	Date du rapport :
	Solde disponible (préciser en USD ou FCFA) : 



	Lieux d’intervention (villes/localités) :









2. EVALUATION GENERALE DE LA MISE EN ŒUVRE DU PROJET 

Merci de choisir une des options suivantes :

La mise en œuvre du projet …
	A
	

	Dépasse les attentes 

	B
	

	Est généralement satisfaisante 

	C
	

	Est généralement satisfaisante malgré des difficultés 

	D
	

	Est inférieure aux attentes

	E
	

	Est gênée par de sérieux problèmes



Merci de vous assurer que l’évaluation générale correspond clairement aux informations détaillées dans les rubriques ci-dessous.




Assurez-vous de remplir correctement l’ensemble des rubriques de ce document. 




3. ADMINISTRATION DU PROJET 

· Indiquer les personnes travaillant sur le projet DEFI 3 et leur poste ainsi que le temps de travail consacré au projet au sein de chaque organisation : 

	Organisation
	Prénom / Nom
	Poste
	% temps de travail

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




· Indiquer les mesures de gestion mises en place pour permettre la réalisation du projet et son bon fonctionnement notamment en matière de : recrutement de personnel (établissement de contrats de travail), procédures de suivi et de contrôle des dépenses... 









· Indiquer les difficultés rencontrées et vos besoins éventuels sur ces questions : 










Merci de fournir des informations sur tout retard ou changement intervenu dans la gestion du projet, tel que mouvements de personnel, changement de locaux et/ou d’activités ainsi que les solutions retenues pour répondre à ces contraintes.
4. 
CONTEXTE D’INTERVENTION

· Expliquer les évolutions intervenues au cours de la période couverte par ce rapport d’activités concernant le contexte dans lequel vous intervenez (contexte politique et social, évolution du conflit, situation des droits humains…).













· Expliquer si l’évolution du contexte a eu des répercussions sur le travail mené par votre association (concernant par exemple les conditions de sécurité ou sanitaires), et plus particulièrement sur le projet soutenu dans le cadre de DEFI 3.
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5. SUIVI DES INDICATEURS 

Compléter le tableau de suivi des indicateurs ci-dessous, en vous basant sur les éléments de votre projet initial (cf cadre logique) et les activités réellement effectuées tout au long du projet.
Veiller à respecter l’ordre et l’intitulé des activités et des objectifs tels qu’inscrits dans le cadre logique et le formulaire de demande subvention.

	Activités
	Indicateurs prévisionnels
(cf cadre logique)
	Date de mise en œuvre
(ou prévisionnelle si réalisée aux semestres suivants)
	Indicateurs réalisés
semestre 1 
	Indicateurs réalisés
semestre 2
	Indicateurs réalisés
semestre 3
	Total indicateurs réalisés sur la durée du projet (à renseigner à la fin du projet)

	Objectif 1 : 


	Activité 1.1 « Nommer l’activité »


	

	
	
	
	
	

	Activité 1.2 « Nommer l’activité »


	 

	 
	 
	
	
	 

	Activité 1.3 « Nommer l’activité »


	 

	 
	 
	
	
	 

	Activité 1.4 « Nommer l’activité »


	 

	 
	 
	
	
	 

	 Objectif 2 : 
 

	Activité 2.1 « Nommer l’activité »


	

	
	
	
	
	

	Activité 2.2 « Nommer l’activité »


	 

	 
	 
	
	
	 

	Activité 2.3 « Nommer l’activité »


	 

	 
	 
	
	
	 

	Activité 2.4 « Nommer l’activité »


	 

	 
	 
	
	
	 

	 Objectif 3 : 
 

	Activité 3.1 « Nommer l’activité »


	
	
	
	
	
	

	Activité 3.2 « Nommer l’activité »


	

	
	
	
	
	

	Activité 3.3 « Nommer l’activité »


	 

	 
	 
	
	
	 

	Activité 3.4 « Nommer l’activité »
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6. ACTIVITÉS MISES EN ŒUVRE 

Merci de présenter toutes les activités définies par votre projet. 
· Les activités mises en œuvre pendant la période couverte par ce rapport doivent être détaillées.
· Pour les activités ayant été réalisées pendant les précédentes périodes, merci d’indiquer : « Réalisé au semestre X ». 
· Pour les activités à réaliser aux prochains semestres, merci d’indiquer : « A réaliser au semestre suivant ».
Veiller à respecter l’ordre et l’intitulé des activités et des objectifs tels qu’inscrits dans le cadre logique et le formulaire de demande subvention.

Merci de joindre à ce rapport, pour chacune des activités réalisées, les comptes-rendus, rapports, modules de formations, etc. produits par votre association.

Effectuer, pour chaque activité, une comparaison entre les activités initialement prévues et les activités réalisées en vous reportant au projet initial soumis et validé par Agir ensemble. 



· Détailler pour chacune des actions mises en œuvre par vos associations, les points suivants :

6.1. Activités prévues 

Activité prévue n°1 

Titre de l’activité : 


Description de l’action programmée (cf. projet initial) :




Résultats attendus de l’activité (cf. projet initial) :




L’activité a-t-elle été réalisée ? (oui / non, date, localité) :



à Si l’activité a été réalisée :

· Expliquer et décrire l’action mise en œuvre :









· Quels résultats ont été obtenus ?





· Combien de personnes ont bénéficié de cette action ? (différencier par genre)




· Ces résultats vous paraissent-ils :

· Insatisfaisants

· Moyennement satisfaisants

· Très satisfaisants

Expliquer : 





- Avez-vous rencontré des difficultés dans la mise en œuvre de cette action ? Si oui, expliquer lesquelles et comment vous avez pu les surmonter :





à Si l’activité n’a pas pu être réalisée :

- Pour quelles raisons cette activité n’a-t-elle pas pu avoir lieu ? (expliquer notamment s’il s’agit d’une contrainte extérieure ou d’une décision de votre organisation de modifier  le projet  afin d’améliorer sa pertinence)


Activité prévue n°2 : idem… (Ajouter autant de feuilles complémentaires que nécessaire)

Titre de l’activité : 


Description de l’action programmée (cf. projet initial) :




Résultats attendus de l’activité (cf. projet initial) :




L’activité a-t-elle été réalisée ? (oui / non, date, localité) :



à Si l’activité a été réalisée :

· Expliquer et décrire l’action mise en œuvre :





· Quels résultats ont été obtenus ?





· Combien de personnes ont bénéficié de cette action ? (différencier par genre)




· Ces résultats vous paraissent-ils :

· Insatisfaisants

· Moyennement satisfaisants

· Très satisfaisants

Expliquer : 





- Avez-vous rencontré des difficultés dans la mise en œuvre de cette action ? Si oui, expliquer lesquelles et comment vous avez pu les surmonter :





à Si l’activité n’a pas pu être réalisée :

- Pour quelles raisons cette activité n’a-t-elle pas pu avoir lieu ? (expliquer notamment s’il s’agit d’une contrainte extérieure ou d’une décision de votre  organisation de modifier  le projet  afin d’améliorer sa pertinence)



Activité prévue n°3 : idem… (Ajouter autant de feuilles complémentaires que nécessaire)

Titre de l’activité : 


Description de l’action programmée (cf. projet initial) :




Résultats attendus de l’activité (cf. projet initial) :




L’activité a-t-elle été réalisée ? (oui / non, date, localité) :



à Si l’activité a été réalisée :

· Expliquer et décrire l’action mise en œuvre :





· Quels résultats ont été obtenus ?





· Combien de personnes ont bénéficié de cette action ? (différencier par genre)




· Ces résultats vous paraissent-ils :

· Insatisfaisants

· Moyennement satisfaisants

· Très satisfaisants

Expliquer : 





- Avez-vous rencontré des difficultés dans la mise en œuvre de cette action ? Si oui, expliquer lesquelles et comment vous avez pu les surmonter :





à Si l’activité n’a pas pu être réalisée :

- Pour quelles raisons cette activité n’a-t-elle pas pu avoir lieu ? (expliquer notamment s’il s’agit d’une contrainte extérieure ou d’une décision de votre  organisation de modifier  le projet  afin d’améliorer sa pertinence)



Activité prévue n°4 : idem… (Ajouter autant de feuilles complémentaires que nécessaire)

Titre de l’activité : 


Description de l’action programmée (cf. projet initial) :




Résultats attendus de l’activité (cf. projet initial) :




L’activité a-t-elle été réalisée ? (oui / non, date, localité) :



à Si l’activité a été réalisée :

· Expliquer et décrire l’action mise en œuvre :





· Quels résultats ont été obtenus ?





· Combien de personnes ont bénéficié de cette action ? (différencier par genre)




· Ces résultats vous paraissent-ils :

· Insatisfaisants

· Moyennement satisfaisants

· Très satisfaisants

Expliquer : 





- Avez-vous rencontré des difficultés dans la mise en œuvre de cette action ? Si oui, expliquer lesquelles et comment vous avez pu les surmonter :





à Si l’activité n’a pas pu être réalisée :

- Pour quelles raisons cette activité n’a-t-elle pas pu avoir lieu ? (expliquer notamment s’il s’agit d’une contrainte extérieure ou d’une décision de votre  organisation de modifier  le projet  afin d’améliorer sa pertinence)


Activité prévue n°5 : idem… (Ajouter autant de feuilles complémentaires que nécessaire)

Titre de l’activité : 


Description de l’action programmée (cf. projet initial) :




Résultats attendus de l’activité (cf. projet initial) :




L’activité a-t-elle été réalisée ? (oui / non, date, localité) :



à Si l’activité a été réalisée :

· Expliquer et décrire l’action mise en œuvre :





· Quels résultats ont été obtenus ?





· Combien de personnes ont bénéficié de cette action ? (différencier par genre)




· Ces résultats vous paraissent-ils :

· Insatisfaisants

· Moyennement satisfaisants

· Très satisfaisants

Expliquer : 





- Avez-vous rencontré des difficultés dans la mise en œuvre de cette action ? Si oui, expliquer lesquelles et comment vous avez pu les surmonter :





à Si l’activité n’a pas pu être réalisée :

- Pour quelles raisons cette activité n’a-t-elle pas pu avoir lieu ? (expliquer notamment s’il s’agit d’une contrainte extérieure ou d’une décision de votre  organisation de modifier  le projet  afin d’améliorer sa pertinence)












6.2. Activités réalisées non prévues dans le projet initial 

ACTIVITE 1 :

· Expliquer et décrire l’action mise en œuvre




· Expliquer les raisons qui vous ont incité à mettre en place cette action




·  Quels résultats ont été obtenus ?




· Combien de personnes ont bénéficié de cette action ? 



· Ces résultats vous paraissent-ils :

· Insatisfaisants

· Moyennement satisfaisants

· Très satisfaisants

Expliquer : 






· Avez-vous rencontré des difficultés dans la mise en œuvre de cette action ? Si oui, expliquer les quelles et comment vous avez pu les surmonter.



ACTIVITE 2 :

· Expliquer et décrire l’action mise en œuvre




· Expliquer les raisons qui vous ont incité à mettre en place cette action




·  Quels résultats ont été obtenus ?




· Combien de personnes ont bénéficié de cette action ? 



· Ces résultats vous paraissent-ils :

· Insatisfaisants

· Moyennement satisfaisants

· Très satisfaisants

Expliquer : 






· Avez-vous rencontré des difficultés dans la mise en œuvre de cette action ? Si oui, expliquer les quelles et comment vous avez pu les surmonter.










7. CHANGEMENTS DU PLAN DE TRAVAIL

· Indiquer les changements significatifs susceptibles d’intervenir dans le plan de travail du projet au cours des prochains mois de la période de mise en œuvre. Expliquer les raisons de ces changements par rapport au plan de travail initial.








Attention : L’accord préalable d’Agir ensemble sera requis pour tout changement significatif du plan de travail. La mention d’éventuels changements dans ce rapport ne saurait se substituer à la mise en œuvre d’une procédure de révision formelle de projet, le cas échéant. Si besoin est, merci de joindre à ce rapport le plan de travail révisé. 



8. LIENS ET SYNERGIES DEVELOPPÉS AVEC D’AUTRES ACTIONS


· Les activités réalisées dans le cadre du projet DEFI 3 sont-elles coordonnées avec d’autres actions mises en œuvre par votre organisation, complémentaires au projet DEFI 3 (par exemple accompagnement de victimes, plaidoyer, réseau, etc.) ? Préciser les activités concernées et les projets avec lesquels elles sont complémentaires.






· Les activités réalisées dans le cadre du projet DEFI 3 sont-elles coordonnées avec des actions similaires ou complémentaires réalisées par d’autres ONG (ex : orientation des victimes identifiées vers d’autres ONG pour un accompagnement médical ou juridique) ? Merci de préciser les activités concernées, les organisations et projets avec lesquels des liens ont été établis, et les modes de collaboration mis en place.





· Quelles autres activités (sans lien direct avec DEFI 3) sont actuellement menées par votre/vos organisations ?

9. CONTRAINTES/DIFFICULTÉS/DÉFIS AFFECTANT LA MISE EN ŒUVRE DU PROJET

· Expliquer, de manière détaillée, les contraintes, difficultés ou défis qui ont affecté la mise en œuvre ou qui risquent d’affecter la poursuite de la mise en œuvre du projet : 










10. VISIBILITÉ DES FINANCEURS DU PROJET DEFI 3

· Comment la visibilité des financeurs du projet DEFI 3 est-elle assurée lors de vos activités ? (logos affichés sur banderole, t-shirt, documents…, explication donnée aux bénéficiaires…)









11. REMARQUES COMPLÉMENTAIRES
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